
Saiba como preencher 
o formulário



Nesta primeira tela, estão 
as orientações para 

preencher o formulário. 

Leia todas com atenção!

1 – Orientações importantes



2 – Estrutura do formulário

O formulário está 
dividido por assuntos, 
como você pode ver 

aqui nestas abas.



Os campos já vêm 
preenchidos com as 

informações cadastradas 
na Petros.

Revise atentamente cada 
uma delas e faça as 

alterações necessárias.

3 – Preenchimento do formulário - atualização de dados



4 – Preenchimento do formulário - campos em branco

Nos campos em branco,
insira o que for solicitado. 

Ao terminar, clique em 
“Confirmar” para salvar

e passar para a
próxima tela.
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4 – Preenchimento do formulário - campos em branco

Importante: os campos 
sinalizados em verde são de 
preenchimento obrigatório.

Se ficarem em branco,
não será possível ir para a  

próxima etapa.
Confirmar



Campos marcados com um clipe
indicam que pode ser preciso anexar 
algum documento para comprovar a 

informação. 

Mas atenção: em alguns desses 
campos, só será preciso enviar o 

documento se você alterar os dados já 
registrados na Petros. Isso acontece se 

você fizer alguma mudança em seu 
nome, CPF ou data de nascimento. 

4 – Comprovação de informações (documentos gerais)



Para participantes ativos,
também será obrigatório o 
Extrato de Contribuições 
Previdenciárias, também 

chamado de CNIS.

No fim da tela há tutorial 
sobre como obter o  CNIS. 

4 – Preenchimento do formulário - envio do CNIS



O envio dos documentos 
necessários para concluir 
o recadastramento será 

feito mais à frente, na tela 
Anexos.

4 – Comprovação de informações - envio de documentos



Alguns itens estão marcados 
com ponto de interrogação 
verde. Isso indica que você 
pode ter mais informações 

sobre aquele assunto. 

Coloque o cursor sobre o 
sinal de interrogação para 
saber mais sobre o tema.

5 – Tecla de ajuda e mais informações



Na tela Dependentes, é 
fundamental que você leia 

com atenção as orientações 
e veja se os dados dos seus 

dependentes estão 
atualizados.

6 – Cadastro dos dependentes – orientações gerais

Dependentes



Os documentos de cada dependente 
terão que ser anexados para que o 
recadastramento seja concluído. 

O envio desses documentos será 
exigido, inclusive para dependentes 

que já estavam cadastrados na 
Fundação.

6 – Cadastro dos dependentes - documentação



Ao lado do nome de cada
dependente há um ícone. O da cor  

laranja indica que o cadastro daquela 
pessoa está incompleto. Clique em 

editar para atualizar os dados. 

Já o ícone verde mostra que o 
cadastro está completo.

6 – Cadastro dos dependentes – atualização de dados

Cadastro 
incompleto

Cadastro 
completo



Agora é hora de anexar 
os documentos. Nesta 
tela você verifica todos 
os dados que precisam 

ser comprovados e 
enviados para a Petros.

7 – Anexos - relação de pendências



Clique aqui, em anexar, para 
buscar os arquivos no seu 

computador e enviar à Fundação.

São aceitos arquivos nos
formatos PDF, TIFF e JPEG.

7 – Anexos - formatos de documentos

Anexar



Para cada pendência, você tem 
uma relação de documentos 

que podem comprovar a 
informação solicitada. 

Marque o tipo de documento 
que será enviado.

7 – Anexos - relação de opções



Clique em Selecionar 
arquivo e busque os 

arquivos no seu 
computador.

6 – Anexos - inclusão de documentos

Selecionar arquivo



6 – Anexos - envio de documentos e atualização cadastral

Clique em Ok para enviar. 

Informações que dependem do 
envio de documentação só 

serão alteradas em definitivo 
após o recebimento e a 
conferência da Petros.

Ok



6 – Anexos - confirmação da documentação

Caso você não anexe todos 
os documentos solicitados, 
aparecerá uma mensagem 
informando as pendências. 

Para atualizar integralmente 
seu cadastro, envie toda a 
documentação necessária.



7 – Finalização do recadastramento

Antes de finalizar o seu 
recadastramento, clique em 

“Gerar PDF”. Confira se todos 
os dados estão certos.

Feito isso, basta clicar em 
“Finalizar”. 

Gerar PDF FINALIZAR MEU RECADASTRAMENTO




