


Como preencher o formulario

A campanha de recadastramento é dividida em duas fases,
comecando pelos aposentados e pensionistas e, depois, 0s
participantes ativos dos planos.

Para ajudar vocé a concluir o seu recadastramento,
preparamos este tutorial, com informacdes detalhadas
sobre como preencher o formulario.

Lembramos que o recadastramento € obrigatorio, mesmo
para os participantes que atualizaram o seu cadastro
recentemente.




1. Insira seu login e senha

Para comecar, faca seu login no formulario com sua matricula e senha Petros, as
mesmas usadas para acessar a Area do Participante.

ASTR ANMENTO _
RECADASTRAMENTC Identifique-se

2

Identifique-se
esqueci a matricula Entrar

esqueci ou nao tenho senha

2




2. Orientacoes importantes

Apos o login, o formulario traz orientacdes sobre o preenchimento. Leia com
atencao e clique em “Iniciar meu recadastramento”.

RECADASTRAMENTO

Matricula Petros:

Participante: @

Orientacdes importantes

Este é o formulario de recadastra

« Os campos estao preenchido
« Tenha em maos sua documel
documentos, como certidao ¢
Veja aqui a relacdo completa

= ® ‘escente o que for necessario
niciar meu recadastramento ittt

Antes de mudar de pagina, é preciso “Confirmar” para que os dados ja preenchidos sejam salvos. Se vocé nao confirmar, o formulario nao avanca.

« Se precisar interromper o preenchimento, clique em "Confirmar” para que as inf cbes ja preenchidas sejam salvas. Quando retornar, continue de onde parou.
Se ainda tiver alguma duvida, clique em "Tutorial", no alto desta pagina, e confira |} passo a passo do recadastramento
« Todas as informacdes fornecidas por vocé séo para uso exclusivo da Petros. Pardfconhecer nossa politica de privacidade, clique aqui

« Aqualguer momento, vocé pode clicar em "Voltar” para alterar algum dado das pj'inas anteriores. Basta ajustar e confirmar novamente




3. Revisar e alterar

O formulario ja esta preenchido com as informacdes do seu cadastro na Petros,
separadas por assunto. Revise com atencao todos os campos e faca as alteracoes
necessarias.

RECADASTRAMENTO

Matricula Petros: 1111111 Nome &
Participante: PAULO SILVA
l PAULO SILVA
Dados Pessoais CPF @ Nascimento &7 Sexo 7@
> l 000000000-00 I 12/05/1980 I Masculino
Dadgs Pessoais
Inforflagées marcadas com est e icone precisam ser comprovadas com documen  Macionalidade Naturalidade (UF/Municipio)
9 ex o l BRASILEIRA v I PA W I
Nome
l PAU
CPF

Namero Orgéo emissor




4. Campos em branco

Os campos que estiverem em branco devem ser preenchidos com as
informacoes solicitadas.

Importante: os campos marcados em verde ou vermelho sao de
preenchimento obrigatorio.

RECADASTRAMENTO

Maturalidade (UF/Municipio) =

[ea ~| | .

Orgéo emissor




5. Documentos comprobatorios

Ja os campos com um clipe exigem a apresentacao de documentacao
comprobatoria. Caso altere ou insira novas informacoes em um desses campos,
voceé tera que anexar os documentos ao fim do formulario.

RECADASTRAMENTO

Matricula Petros: 11111
Participante: PAULO S

I PAULO SILVA

Nome 7

Dados Pessoais
- CPF ,./:?:’] Nascimento fﬁ’ Sexo /f'}
Dados Pessoais | 000000000-00 | 12/05/1950 | Masculino
7 Informagbes marcadas ci

© Este & um icone de ajuda para aguns e © TS SULIT @ nayET vULE e Tars v aque -
NNNNN Z
l PAULO SILVA
CPF & Sexo
000000000-00 Masct

nnnnnnnnnn

rgdo emissor




6. Ajuda e mais informacoes

Alguns campos estao acompanhados por um sinal de interrogacao verde. Passe
O cursor sobre ele para visualizar informacoes que podem ajudar vocé no
preenchimento.

Valor pago uma unica vez, em razao do

falecimento do participante.

RECADASTRAMENTO

receber pensao 9 e/ou peculio 9
Matricula Petros: 1111111

I - "~ - - -
Participante:  PAULO SILVA uicao adicional atuarialmente calculada. conforme

Vinculados

Confira os dados de seus vinculados registrados na Petros. Se vocé € um participante ativo, pode incluir novos vinculados para receber pensio g efou peculio 0

Se vocé ja recebe aposentadoria da Petros. so sera possivel a inclusdo de novos vinculados mediante ao pagamento de contribuicéo adicional atuarialmente calculada. conforme
Resolugcdo n® 49, aprovada pela Diretoria Executiva da Petros em 06/06/1997.

A pensdo & paga aos beneficidrios reconhecidos pelo INSS. Veja na lista abaixo quem consta coma seu beneficidrio para receber a pensio do PPSP. Aliere, se necessario E
importante manter essa relacdo atualizada. J4 para receber a pensdo do PP-2, além de ser reconhecida como sua beneficidria pelo INSS, a pessoa precisa ter sido incluida por
vocé. aqui em seu cadastro na Petros

Para o pecilio do PP-2, vocé também pode indicar alguém que n3o tenha obrigatoriedade de parentesco com vocé.

O peculio do PPSP sera pago conforme ordem prevista no regulamento do plano. Vocé também pode indicar para receber pecilio uma pessoa que nio tenha qualquer grau de
parentesco com vocé, mas esta pessoa sé sera beneficiada se ndo existirem beneficiarios com prioridade para recebimento

Veja quem pode receber os beneficios de pensao e de peculio do PPSP e do PP-2 e a ordem de preferéncia para recebimento.

Vocé poede também excluir vinculados para receber pensao e ou peculio do PP-2. No caso do PPSP, vocé podera excluir vinculados que ja tenham falecido ou designados para
peculio que pertencam a quarta classe, ou seja. que nio tenha obrigatoriedade de parentesco com vocé

ATENC[\O: E muito importante que voce indique as pessoas que vocé deseja que recebam a penséo elou peculio do PP-2. A falta dessa indicacdo prejudicara o recebimento
destes beneficios mesma que vocé tenha herdeiros legais

A\ Este icone indica que o cadastro de vinculados esta incompleto. Clique nele e vocé vera qual € a pendéncia. Para atualizar a m(crmagéo clique em editar.

ATENCAN: E nranisn infarmar  niimarn dn CDFE da vinculadne 2 nadic de 8 anne ds idads & snviar o dacumants sm "Anavas”




Nesta parte, confira os seus e altere o que for necessario. No
fim, indique se vocé é uma (clique aqui para
saber mais).

Matricula Petros: 1111111 e

Participante: PAULO SILVA

Dados Pessoais
) lnformagées marcadas com este I’COnE precisam Ser complovadas com documentos em caso de alteragéo

9 Este é um icone de ajuda especifico para alguns itens. Posicionando o cursor sobre a imagem, vocé tera mais expucagées sobre aquele assunto

Nome

I PAULO SILVA

CPF Nascimento Sexo

l 000000000-00 I 12/05/1980 I Masculino v
Nacionalidade Naturalidade (UF/Municipio)

I BRASILEIRA v I PA v | v

Identidade

Nimero Orgdo emissor

' 0000000000000 ' INSTITUTO FELIX PACHECO N,



https://www.gov.br/coaf/pt-br/assuntos/informacoes-as-pessoas-obrigadas/o-que-sao-pessoas-expostas-politicamente-peps

Caso tenha se mudado, nesta secao do formulario. Se
nao houver alteracoes, e siga para a proxima tela.

Matricula Petros: 1111111 m 1

|
| Participante: PAULO SILVA i
|

f
Endereco

Pais Tipo de enderego CEP
l BRASIL v I Residencial v |24220-420
UF Localidade

| RIO DE JANEIRO | NITEROI v

<

Tipo de Logradouro Logradouro

l RUA v l SANTA ROSA
Numero Complemento Bairro

I SIN I ICARAI

@ semnimero




Nao esqueca de atualizar os seus contatos. Eles sdo fundamentais para a Petros

oferecer a voceé de
beneficios, além de em eventuais solicitacoes.
‘ Ma!rAl'cAula Petros: 1111111 m
Participante: pa)) o gLvA [ ©Sair |
Contatos
Tipo de telefone Uso do telefone m
| V] [ -
| | |
D
IE-mail iJsodoe-maxI - m
o | core |




10. Vinculados

Nesta tela, veja se os dados dos seus dependentes estao atualizados. Se desejar,
pode incluir ou remover vinculados, de acordo com as regras do seu plano.

Se vocé ja recebe aposentadoria da Petros, também podera incluir novos vinculados, mas essa mudanca podera alterar o valor do seu beneficio. Vocé também deve excluir
vinculados que tenham falecido.

Para receber pensao, a pessoa precisa constar como sua beneficiaria aqui no cadastro da Petros, e ser reconhecida como sua beneficiaria pelo INSS.
Ja para receber o peculio ndo ha obrigatoriedade de parentesco com vocé, mas as pessoas devem estar indicadas aqui no cadastro da Petros.

ATENGAO: E muito importante que vocé indique as pessoas que vocé deseja que recebam a penséo e/ou peculio. A falta dessa informacéo prejudicara o recebimento destes
beneficios mesmo que vocé tenha herdeiros legais.

Clique aqui e veja quem pode receber 0s beneficios de penséo e de peculio do PP-2 e a ordem de preferéncia para recebimento.
A\ Este icone indica que o cadastro de vinculados esta incompleto. Clique nele e vocé vera qual é a pendéncia. Para atualizar a informacgo, clique em editar

ATENQAOZ E preciso informar o nimero do CPF de vinculados a partir de 8 anos de idade e enviar o documento em "Anexos".

=+ Adicionar vinculado

S O [ I

MARIA SILVA -
i 1011011970 # Eitar Jl % Exclui v

FILHO(A)

PAULO SILVA JUNIOR . z

:—‘:,v TEADO(A) 10/10/2000 - Editar - Excluir v

ENTEADO(£

* Caso o nome de algum vinculado esteja escrito de forma abreviada ou errada, ndo exclua. Basta enviar a documentacdo que comprove o nome correto que a Petros faz os
ajustes no cadastro.




Vocé pode conferir como esta a situacao do cadastro dos
seus vinculados. O
. Clique em editar e atualize o que for preciso.

V4

Jao

Caso tenha algum vinculado , VOCE
tera que para a Petros fazer o
tratamento de dados. Se nao for o responsavel legal,
tera que imprimir .0
documento devera ser assinado pelo responsavel legal,
digitalizado e anexado ao formulario.




12. Beneficios

Nesta tela vocé deve indicar os seus beneficiarios para recebimento de pensao e
peculio/abono por morte. Importante: apenas pessoas vinculadas podem ser
indicadas. Caso o nome da pessoa nao apareca nesta lista, clique em “Voltar” e
faca a inclusao na tela anterior.

(o]
Marque na lista abaixo, quem vocé deseja que receba pensao © no caso de seu falecimento. Esta pessoa precisa ser reconhecida como seu pensionista pelo INSS. Vocé pode
escolher mais de uma pessoa, mas lembre-se que ha uma ordem de preferéncia para receber o beneficio. A penséo sera dividida igualmente entre os beneficiarios.

Pecdlio
Marque na lista abaixo, as pessoas que vocé deseja que recebam o pectilio 9 em caso de seu falecimento, e o percentual de cada um. Vocé pode indicar qualquer pessoa,
sem a obrigatoriedade de parentesco com vocé.

ATENGAO! E muito importante que vocé indique as pessoas que vocé deseja que recebam pensdo efou peclio. A falta dessa informacéo prejudicara o recebimento destes
beneficios mesmo que vocé tenha herdeiros legais.

Clique aqui e veja quem pode receber os beneficios de pensdo e de peculio do PP-2 e a ordem de preferéncia para recebimento.

Importante: Se a pessoa que vocé gostaria de beneficiar ndo estiver nesta lista, volte a tela anterior para incluir um novo vinculado.

PLANO PETROS 2 - BR - ASSISTIDO

(%) Igual para todos

MARIA SILVA - @@ sim 50 %

FILHO(A)

PAULO SILVA JUNIOR @ s - ™
Bt Nio Sim | 50 & P

ENTEADO(A) -

| Voltar Confirmar




13. Anexos

Caso tenha feito alguma alteracao ou incluido novas informacdes, talvez vocé
tenha que comprovar anexando documentos. Na tela “Anexos” estao listados

todos os dados que precisam ser comprovados.

RECADASTRAMENTO

Dados a serem comprovados

(ome I G ] Data e Nascanerto ) Tempo de Cortrbagao 20 NS5

Anexos

Confira a ista de documentos que vocé precisa enviar. Por favor, envie locumentos (que devem estar na extensao pdf, jpg chcan 1 "Anex As informacoe:
que dependem desta comprovacio s6 serdo alteradas de forma definitiva depois que os documentos forem recebidos e conferidos pela Petros
_ Diados » sorom comprovados




14. Anexos

Cliqgue em “Anexar” para buscar o arquivo. Para
cada pendéncia, vocé tem uma relacao de

documentos que podem comprovar a informacao.
Marque o tipo de documento que sera enviado.

Cligue em “Selecionar arquivo” e localize em seu
dispositivo o arquivo a ser enviado em seu
dispositivo. S3o aceitos os formatos PDF, TIFF e
JPEG. Para digitalizar os documentos, vocé pode
utilizar um scanner ou a camera do seu celular.
Basta tirar uma foto e conferir se os dados estao
legiveis.




15. Anexos

Apos selecionar o arquivo, clique em “Ok” para enviar. As informacoes que
dependem de documentos para comprovacao so serao alteradas em definitivo
apos o recebimento e a conferéncia da Petros.

Anexar arquivo

Nome

PAULO SILVA

Tipo do Documento

CARTEIRA DE IDENTIDADE COM CPF

Arquivo

Selecionar arquivo

Cancela




16. Finalizar o recadastramento

Informacdes revisadas, documentos enviados. Basta clicar em “Finalizar meu
recadastramento”. Vocé recebera um e-mail de confirmacao, e sera informado
sobre o andamento do seu processo.

ATENCAO: o recadastramento s0 sera

concluido se vocé clicar no botao
© FINALIZAR MEU RECADASTRAMENTO “Finalizar meu recadastramento”



